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ASSIST ONLINE:   Stap 4: Leden Algemene Vergadering inbrengen 

Dit is enkel voor een VZW!! 

Een vzw is verplicht om het register van de leden bij te houden.  

Dat zijn de lijsten met de leden van de Algemene Vergadering. 

 

 Ga naar VZW-helper 

 Klik links in het menu op ‘Ledenregister Algemene Vergadering’ 

 

   

1. Leden van de Algemene Vergadering inbrengen 
 

 Klik op het formuliertje om een lid toe te voegen 

 

o Soort lid: kies voor Natuurlijke 
persoon (een rechtspersoon kan ook, maar 

komt niet veel voor) 
o Persoon: kies voor een nieuwe 

persoon toevoegen OF voor een 
persoon die je al in Assist ingebracht 
hebt in stap 3.  

o Adres ingeven bij nieuwe persoon 
o Datum toetreding invullen 

 

Klik op ‘+’ om deze persoon echt toe te voegen aan je ledenregister. 

 

Vul zo één voor één de leden van je Algemene Vergadering in. 

 

2. Lijst printen van de leden van de Algemene Vergadering 

Je hebt al de leden ingebracht? 
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Dan kan je een lijst printen. 

Ga naar: 

 VZW- helper 

 Kies in het menu voor ‘Ledenregister Algemene Vergadering’ 

 

 

a. Lijst met contactgegevens van de huidige leden van de algemene vergadering 

 

 

 

o Kies voor lijst: Huidige leden 
o Kies voor gegevens: 

Contactgegevens 

 

 

Klik dan op het printertje. 

Je krijgt onderaan je scherm de melding van een PDF-document. 

 

Klik hier op om dat document te openen.  

Je krijgt het PDF-document: 
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Dit kan je afdrukken op een printer. 

 

b. Lijst van de vroegere leden van de Algemene Vergadering met datum van toetreding, ontslag of 
uitsluiting 

 

 

 Welke lijst: kies ‘Vroegere 
leden’ 

 Welke gegevens: kies 
‘Toetreding, Uittreding, 
Ontslag’ 
 

 

 

Klik op het printertje.  

Je krijgt de melding van een PDF-document onderaan je scherm. 

 

Klik op dat document.  

Dan opent het PDF-document: 

 

 



Assist Online Stap 4: Leden Algemene Vergadering inbrengen pag. 4/6 

 

 

3. Wijzigingen in leden van de Algemene Vergadering 

Waarom wijzig je het ledenregister? 

 Er kan later een nieuw lid komen. 

 Een lid van de Algemene Vergadering kan uittreden. 

 Of je vereniging wil een lid uitsluiten van de Algemene Vergadering 

 

Ga naar VZW-helper. 

Kik in het menu op ‘Ledenregister Algemene Vergadering’. 

 

a. Breng een nieuw lid in: 

Klik op het formuliertje om een lid toe te voegen
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Vul alle gegevens in zoals bij Leden van de Algemene Vergadering inbrengen. 

 

En klik op ‘+’ om de persoon toe te voegen als lid van de Algemene Vergadering. 

 

b. Een lid neemt ontslag: 

Ga naar de vzw Helper. 

Kies links in het menu voor ‘Ledenregister Algemene Vergadering’. 

 

 Kies het juiste lid en klik op het sleuteltje om dit lid te wijzigen.  
 

 

 

 

 

 

 

 Tik de datum uittreding in. 

 Klik op het disketje om te bewaren. 
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c. Een lid wordt uitgesloten van de Algemene Vergadering 

Ga naar de vzw-Helper 

Klik links in het menu op ‘Ledenregister Algemene Vergadering’ 

 

Klik op het sleuteltje naast het juiste lid.  

 

 

 

 

 

o Vul de datum van de uitsluiting in. 

 

Klik op het disketje om te bewaren. 

 

 

 

 


