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ASSIST ONLINE: Stap 9: Verrichtingen opzoeken en bewerken 

Al de ontvangsten en uitgaven kan je terug opzoeken en kan je bewerken. 

• Ga naar tabblad ‘Boekhouding’  

• Klik links in het menu op ‘Verrichtingen opzoeken en bewerken’  

 

Je krijgt een overzicht van de verrichtingen die je wil zien. 

Klik daarvoor op het vinkje naast ‘welke verrichtingen’. 

Kies voor één van deze overzichten: 

• Ontvangsten en uitgaven 

• Ontvangsten 

• Uitgaven 

• Vorderingen en verkoopfacturen 

• Schulden en aankoopfacturen 

 

Hier bijvoorbeeld ‘ontvangsten en uitgaven’ 

 

Je ziet al de ontvangsten: in het groen 

Je ziet al de uitgaven: in het rood 
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Je kan een overzicht in excel maken door op het icoontje van excel te klikken. 

 

 

 

Je kan een overzicht maken door op het excel-icoontje te klikken  

Doe dit niét bij geldoverdrachten! 


