
UBO-REGISTER 

Handleiding 



• Door de wet van Wet van 18 september 2017  worden alle vzw’s  
verplicht om met ingang van 31 oktober 2018 en uiterlijk op 30 
september 2019 voor de eerste maal, de ‘uiteindelijk begunstigden’ 
(UBO of ‘Ultimate Beneficial Owner’) van hun vereniging te 
registreren.  

Dit moet jaarlijks herhaald worden.  

Zodra er zich een wijziging van uiteindelijke begunstigde voordoet, 
ben je verplicht dit te registreren in het UBO-register.  

Opmerking : de UBO-verplichting geldt NIET voor feitelijke 
verenigingen.  
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Wat?   

http://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_loi/change_lg.pl?language=nl&la=N&table_name=wet&cn=2017091806
http://www.ejustice.just.fgov.be/cgi_loi/change_lg.pl?language=nl&la=N&table_name=wet&cn=2017091806
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Voor de vzw’s worden onder andere de volgende categorieën 
als uiteindelijk begunstigden beschouwd:  
 

1. De leden van het bestuur 
2. Zij die gemachtigd zijn de vereniging te vertegenwoordigen 

(bijvoorbeeld een personeelslid dat de vzw mag vertegenwoordigen) 
3. Leden van het dagelijks bestuur (komt normaal alleen voor bij zeer 

grote vzw’s) 

WIE ZIJN UITEINDELIJK BEGUNSTIGDEN? 

Alle info die nodig is, kan je dan gewoon overnemen! 

Het is belangrijk dat de actuele bestuurslijst in de Kruispuntbank 
Ondernemingen (KBO) zit (moet via Staatsblad neergelegd worden). 



• eID-lezer 

• Recentste versie van de eID-software 

• De pincode van je eID 

• Of itsme app (ipv) eID  www.itsme.be 

• Computer met internetverbinding 
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BENODIGDHEDEN? 

http://www.itsme.be/


• https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.html 

• Controleer de KBO 

• De kruispunt bank (KBO) is gekoppeld aan het UBO-register 

• Controleer of de gegevens in de KBO juist zijn 

 

• De gegevens in de KBO zijn juist: 

De gegevens zullen in het UBO-register enkel bevestigd moeten worden 

• De gegevens zijn niet juist/actueel. 

 je zal dit moeten rechtzetten door het indienen van de formulieren 1 en 
2 bij de griffie van de ondernemingsrechtbank 
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Voor je begint: 

https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.html
https://kbopub.economie.fgov.be/kbopub/zoeknaamfonetischform.html
http://www.ejustice.just.fgov.be/info_tsv_pub/form_n.htm
http://www.ejustice.just.fgov.be/info_tsv_pub/form_n.htm


UBO-register stap per stap 
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Open Mozilla Firefox als internet browser. 
“UBO registratie” als zoekopdracht invoeren. 
De eerste keuze: UBO-register | Compliance | FOD Financiën 
      in de lijst aanklikken.  
Dan kom je op deze website:  
Klik op het blauwe balkje van myMINFIN 

https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwij1rz5vv3kAhXFalAKHd-nC48QFjAAegQIAhAB&url=https://financien.belgium.be/nl/E-services/Ubo-register&usg=AOvVaw11owsvw71V5_I84pM6MWf0
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwij1rz5vv3kAhXFalAKHd-nC48QFjAAegQIAhAB&url=https://financien.belgium.be/nl/E-services/Ubo-register&usg=AOvVaw11owsvw71V5_I84pM6MWf0
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwij1rz5vv3kAhXFalAKHd-nC48QFjAAegQIAhAB&url=https://financien.belgium.be/nl/E-services/Ubo-register&usg=AOvVaw11owsvw71V5_I84pM6MWf0
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwij1rz5vv3kAhXFalAKHd-nC48QFjAAegQIAhAB&url=https://financien.belgium.be/nl/E-services/Ubo-register&usg=AOvVaw11owsvw71V5_I84pM6MWf0
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Meld je aan via knop  MELD U AAN of via link UBO register 



Klik op “AANMELDEN” met eID kaartlezer 
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Kies “in naam van een onderneming” en klik op “Volgende” 
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De lijst van de verenigingen van wie je wettelijke vertegenwoordiger 
bent, kan je zien door op het pijltje te klikken.  
Kies de juiste vereniging en druk dan op “OK”! 
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Controleer of je voor de juiste organisatie (ondernemingsnummer) bent 
aangemeld,  kies “een entiteit opzoeken” 

De lijst van de verenigingen van wie u wettelijke vertegenwoordiger bent, 
wordt onderaan de pagina met resultaten weergegeven  
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Klik op de link van het ondernemingsnummer in de kolom "KBO-nummer of 
buitenlandse identificator" om de fiche van je organisatie te openen. 
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Om een uiteindelijke begunstigde toe te voegen, moet je naar het formulier 
van de entiteit gaan en vervolgens op de knop "Wijzigen" klikken die zich 
rechtsboven in uw scherm bevindt. 
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Ga naar “aanvullende informatie” en klik op icoontje van een mannetje 
met een plusteken naast 



 

 

 

UBO-REGISTER  

En selecteer « Voeg personen toe die opgenomen zijn als 
functiehouders in de KBO” 

De verenigingen zullen de keuze hebben om de bestaande 
informatie in de KBO met betrekking tot de eerste drie 
categorieën over te nemen en te bevestigen 
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De lijst met personen die in de KBO zijn opgenomen, verschijnt op het scherm bij 
“beschikbare begunstigden”.  
Selecteer één                 of meerdere begunstigden tegelijk                   die u wilt 
toevoegen. 
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Als je al de voorgaande stappen hebt uitgevoerd kan je de uiteindelijke 
begunstigden terug vinden bij aanvullende informatie. Indien je wilt, kan je 
dit hier ook een afdrukken.  
UBO-register moet elk jaar of bij een wijziging van je bestuursleden opnieuw 
in orde gebracht worden. 
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Afgeprint voorbeeld 



 

https://youtu.be/xv5rwG1W8jA 
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filmpje 

filmpje 
 

https://youtu.be/xv5rwG1W8jA
https://youtu.be/xv5rwG1W8jA
https://www.dynamoproject.be/faq/wat-is-het-ubo-register-en-hoe-voldoe-ik-als-vzw-aan-deze-verplichting

