
 

   

 

 
Hoe beheer ik de medewerkers van mijn school in het 
Samenwerkingsplatform Onderwijs? 
 

 

1. Ga naar spo.antwerpen.be en klik op aanmelden 

 

 

 

2. Meld je aan als burger met je A-profiel.  

Ook medewerkers van het Stedelijk Onderwijs (AGSO) werken binnen het samenwerkingsplatform met een A-

profiel. Het medewerkersprofiel (M-profiel) is niet functioneel binnen het Samenwerkingsplatform Onderwijs. 

 

https://spo.antwerpen.be/doe-je-aanvraag


 

   

 

3. Kies één van de aanmeldopties of maak eerst een A-profiel aan. 

 

 

4. Ga vervolgens naar ‘Menu’ en selecteer ‘Beheer’

 

 

5. In het overzicht zie je al de huidige medewerkers van je school. Namen die in het rood gemarkeerd staan, zijn 

nog niet goedgekeurd en krijgen geen toegang tot de dossiers van de school. 

 

 

 

 

https://www.onderwijsnetwerkantwerpen.be/sites/default/files/2023-10/aanvraag_rechten_school_SPO_20230829.pdf


 

   

 

6. Klik op de naam de medewerker die rood gemarkeerd staat. Een nieuw dialoogvenster zal openen.  

Je hebt nu de keuze of je de aangevraagde rechten goedkeurt of afwijst.  

 

7. Behoort de medewerker tot jouw school en wens je deze toegang te geven? Pas dan indien nodig de 
contactgegevens aan. Vervolgens klik je bij ‘schoolorganisatie’ op de naam van jouw school. 

 

 



 

   

 

8. Een nieuw venster ‘organisatie aanpassen’ opent. Als je naar beneden scrolt kan je nagaan of de persoon in 

kwestie de juiste rechten heeft aangevraagd. Indien de rechten correct zijn aangevraagd, klik je op 

‘goedgekeurd’. Vervolgens klik je op de groene knop ‘aanpassen’. 

  

Tip: een ‘school medewerker’ kan worden gekoppeld aan één vestiging, meerdere of alle vestigingen. Om ‘school admin’-

rechten toe te kennen, dien je ‘alle’ vestigingen te selecteren. School medewerkers kunnen enkel de dossiers zien waarin ze zijn 

betrokken. School admins zien alle dossiers van de school (en dus alle vestigingen) waaraan ze zijn verbonden. 

 



 

   

 

9. Klik tot slot op de groene knop ‘aanpassen’ in het eerste venster ‘contact aanpassen’. De aanpassingen zijn 

gebeurd en de contactpersoon in kwestie heeft toegang tot het platform en de dossiers van jouw school. 

 

 

10. Wil je de aanvraag afwijzen of een medewerker die niet langer verbonden is aan jouw school, verwijderen? 
Klik dan onderaan rechts op ‘verwijderen’. 
 

 

 

 


