ASSIST ONLINE: Stap 1: Algemene gegevens van je vereniging inbrengen

1. Ga naar het menu ‘Algemene gegevens van je vereniging’

- M
ASSISt @ Klik bovenaan op tabblad: ‘Vereniging’.
Kies links in menu voor: ‘Algemene gegevens vereniging’.

(De andere lijnen in het menu staan in het lichtgrijs, je kan ze niet
aanklikken.)

Cﬁlgunmn: gegevens van de vereniging

2. Vul de statutaire gegevens van je vereniging in

Klik op het pijltje naast ‘Welke gegevens’ en selecteer ‘Statutaire gegevens’.

Vereniging
Algemene gegevens van de vereniging Welke gegevens [ statutaire gegevens ot '|/

Statutaire gegevens

| | Contactgegevens k
Financiéle gegevens
Lidmaatschap bij Buurtsecretariaten

| | Extra gegevens

| | Soort organisatie

Soort organisatie

Vul ‘Soort organisatie’ en ‘Rechtsvorm’ in door op het pijltje en jouw keuze te klikken

Soort organisatie

Soort organisatie [ereniging V];/

Rechtsvorm |. ereniging Zonder Winstoogmerk (VZW) hd
Benaming Vereniging Zonder Winstoogmerk (VZW)
. . Stichting
*
Statutaire benaming Para-gemeentelijke Vereniging Zonder Winstoogmerk (VZW)
Afkorting Internationale Vereniging Zonder Winstoogmerk (IVZW)
Besloten Vennootschap met Beperkte Aansprakelijkheid (BVBA)
Letterwoord Eénpersoons-BYBA (EBVBA)

Codperatieve Vennootschap met Beperkte Aansprakelijkheid (CVBA)
Codperatieve Vennootschap met Onbeperkte Aznsprakelijkheid {CVOA)
Maamloze Vennootschap (NV)

Vereniging in oprichting

| | Feitelijke vereniging k

Maatschappelijke zetel

Straat, nr, bus Andere
Lokaal bestuur
Postcode, Gemeente 2060 [TEntweroen

Assist Online Stap 1: Algemene gegevens van de vereniging pag. 1/6




Benaming

Typ de volledige naam van je vereniging bij ‘Statutaire benaming’

o Datis de officiéle naam van je vereniging, zoals die in de statuten is opgenomen.
o Heeft je vereniging ook een afkorting? Vul die dan in.

Benaming

Statutaire benaming * | Testvereniging Buurtsecretariaal] 4 | v

27

| Letterwoord [ ]

[
|
| | Afkorting [
|
|

| Maatschappelijke zetel

Maatschappelijke zetel

Vul de Maatschappelijke zetel van je vereniging in.

o Datis het officiéle adres van je vereniging. Zoals dat is opgenomen in je statuten.

| aatschappelijke zetel

Straat, nr, bus [ Francis wellesplein IE! J[Bus )

Postcode, Gemeente (2018 | [ Antwerpen ]

> Provincie [antwerpen ]
Land [Belgie ]

)

Ger. arrondissement [Ant-.-.'erpsn

Overige statutaire gegevens

Overige statutaire gegevens

e Vul bij ‘Overige statutaire gegevens’ het volgende zeker in:
o Isjevereniging een vzw, vul dan het ondernemingsnummer in.
Heb je een feitelijke vereniging, dan laat je het vakje leeg
o Vulaltijd in wat de datum van oprichting is.
o Vulaltijd in voor hoe lang je vereniging werd opgericht.
o Vul zeker het einde van het boekjaar in. Dat is belangrijk!

e Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan.

ondernemingsnr. [BE 0123.456.739 |
Datum oprichting (01/01/2020 ]
> Opagericht... | Voor onbepaalde duur v:

Einddatum boekjaar * (31/12 ]
=) \

Opslaan !!!
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3. Vul de contactgegevens van je vereniging in

Klik op het pijltje naast ‘Welke gegevens’ en selecteer ‘Contactgegevens’.

Vereniging
Algemene gegevens van de vereniging Welke gegevens [ statutaire gEgEVENS A /

Statutaire gegevens
| Contactgegevens

P Financiéle gegevens *
| | Testveremglng B Lidmaatschap bij Buurtsecretariaten

Statutaire gegeveaXtxirs asgevens

Vul eerst de contactgegevens van je vereniging in.
Vul daaronder de contactgegevens van de contactpersoon voor Assist Online in.

Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan.

Vereniging
Algemene gegevens van de vereniging Welke gegevens [ Contactgegevens V]

Testvereniging Buurtsecretariaat
Contactgegevens

Algemene contactgegevens

Telefoon / GSM [+32 (0)3 338 30 59 | v

E-mail [ buurtsecretariaat@antwerpen.be ] v
Website [ https://www.antwerpen.be/buurtsecretariaten ] v
Facebook ( ]
Instagram [ |

Contactpersoon [ Correspondent

Contactpersoon * (Hilde Allaert (Hilde) Vv —
Telefoon / GSM * [ +32 (0)3 338 30 59 | v
E-mailadres * [ hilde.allasrt@antwerpen.be ] =v
Straat, nr, bus [ Francis Wellesplein 1 ] v 4
Postcode, Gemeente [ 2018 | [ Antwerpen | v
Land [ Belgie | v

4. Vul de financiéle gegevens van je vereniging in

Klik op het pijltje naast ‘Welke gegevens’ en selecteer ‘Financiéle gegevens’.

Vereniging
Algemene gegevens van de vereniging Welke gegevens [ Contactgegevens /

Statutaire gegevens

| | Contactgegevens
- Finandéle gegevens

| | Testverenlglng B Lidmaatschap bij Buur‘tsecretariate

Contactgegevens LExtra gegevens
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Vul het facturatieadres in.

o Meestal is dat hetzelfde adres als het officiéle adres van de vereniging (= de
maatschappelijke zetel). Vink dat dan aan. De gegevens worden automatisch
ingevuld omdat je het adres van de vereniging al had ingegeven.

Vul de facturatiepersoon in. Dat is de persoon die facturen ontvangt.

Vul het rekeningnummer van je vereniging in. Niet je persoonlijk rekeningnummer!

Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan.

Facturatieadres

Facturatieadres Idem als Maatschappelijke zete

Benaming * Testvereniging Buurtsecretariaten M

Dienst [

Straat, nr, bus * Francis Wellesplein 1

Gemeente * 2018 Antwerpen

Land * Belgié

Factuurontvanger

Facturatie contact [Hilde Allaert (Hilde) v) -—

Telefoon / GSM * [ 03 338 30 59 ]

E-mailadres * [ buurtsecretariaat@antwerpen.be ] =

Bankgegevens

IBAN * [BE12 2345 7890 1234 ]

BIC ( | _

5. Vul de extra gegevens van je vereniging in

Klik op het pijltje naast ‘Welke gegevens’ en selecteer ‘Extra gegevens’.

Vereniging

Algemene gegevens van de vereniging

Assist Online

Algemene gegevens

Welke gegevens [ Financiéle gegevens V/

Statutaire gegevens
Contactgegevens

P Financigle gegevens
TEStverenlglng B Lidmaatschap bij Buurtsecretariaten

Financiéle gegevaasekEEig

Facturatieadres
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Logo en stempel

Heeft je vereniging een logo en/of stempel? Dan kan je die hier invoeren zodat ze later op je
brieven en mails verschijnt die je vanuit Assist verstuurt.

Klik ‘Kies bestand’

| | Logo en stempel

| | Logo Kies bestand [ Geen bestand geselecteerd ]
| | Stempel Kies bestand [Gee" bestand geselecteerd ]

Selecteer op je computer de afbeelding

@ Openen X
« v o <« Bureaublad » Testvereniging_Afbeeldingen v [J] 2 Zoeken in Testvereniging_Af...
Organiseren + Nieuwe map =~ @ @

~

-
e
MAKERS.

B 3D-objecten logo_multicolor \09070255527123X logo_oud logo_pride
=] Afbeeldingen

1 Bureaublad

Documenten

& Downloads

b Muziek 7

Bestandsnaam: [logo_oranje_123X123 <] [Alebestanden, _— |

-~

3t Snelle toegang
@ OneDrive

I Deze pe

Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan.

Vereniging
Algemene gegevens van de vereniging Welke gegevens [ Extra gegevens V]

Testvereniging Buurtsecretariaten /
Extra gegevens

Logo en stempel

Logo Kies bestand [.-"Dba.-"\rsziles\u"Organizalic-nLogos,-'OQOi] L
Stempel Kies bestand [ Geen bestand geselecteerd ]
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Griffie van de Ondernemingsrechtbank

Is je vereniging een VZW of Stichting? Dan vul je ook zeker dit deel in.

Als feitelijke vereniging moet je dit niet invullen.

VZW’s met een maatschappelijke zetel in stad Antwerpen vullen het volgende in:
Ondernemingsrechtbank Antwerpen - afdeling Antwerpen

Bolivarplaats 20 bus 7
2000 Antwerpen

Griffie van de Ondernemingsrechtbank

Zoek eerst via deze link het juiste adres van de Ondernemingsrechtbank binnen jouw
rechtsgebied en vul nadien hieronder dat adres aan.

| | Benaming * [ Ondernemingsrechtbank Antwerpen - afdeling Ar'twerper]
Gebouw / Lokaal [ bijv. Gerechtsgebouw ] /

Straat, nr, bus * [ Bolivarplaats ][20 ][7 ]
Postcode, Gemeente * [ 2000 ][Artwerper ]

Ligt de maatschappelijke zetel van je VZW buiten de stad?
Zoek het adres van jouw ondernemingsrechtbank op via de link.
Vul dan het adres in zoals je het gevonden hebt via de link.

Griffie van de Ondernemingsrechtbank

Zoek eerst viat juiste adres van de Ondernemingsrechtbank binnen jouw

rechtsgebied envotadt€n hieronder dat adres aan.

Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan.

Griffie van de Ondernemingsrechtbank

Zoek eerst via deze link het juiste adres van de Ondernemingsrechtbank binnen jouw
rechtzgebied en vul nadien hieronder dat adres aan.

| | Benaming * [ Ondernemingsrechtbank Antwerpen - afdeling Ar‘twerper‘]

Gebouw / Lokaal [:-j'\- Gerechtsgebouw ]
Straat, nr, bus * [ Bolivarplaats ][20 ][7 ]
Postcode, Gemeente * [ 2000 ][Artwerper ]
Meer info
Meer info

Assist Online Stap 1: Algemene gegevens van de vereniging pag. 6/6




