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ASSIST ONLINE:  Stap 1: Algemene gegevens van je vereniging inbrengen 

 

1. Ga naar het menu ‘Algemene gegevens van je vereniging’ 
 

Klik bovenaan op tabblad: ‘Vereniging’. 

Kies links in menu voor: ‘Algemene gegevens vereniging’. 

(De andere lijnen in het menu staan in het lichtgrijs, je kan ze niet 
aanklikken.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Vul de statutaire gegevens van je vereniging in 
 
Klik op het pijltje naast ‘Welke gegevens’ en selecteer ‘Statutaire gegevens’. 

 

 

 

Vul ‘Soort organisatie’ en ‘Rechtsvorm’ in door op het pijltje en jouw keuze te klikken 
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Typ de volledige naam van je vereniging bij ‘Statutaire benaming’ 

o Dat is de officiële naam van je vereniging, zoals die in de statuten is opgenomen. 
o Heeft je vereniging ook een afkorting? Vul die dan in. 

 
 
 

 
 
Vul de Maatschappelijke zetel van je vereniging in. 

o Dat is het officiële adres van je vereniging. Zoals dat is opgenomen in je statuten. 

 

 
 
 

 
 

 Vul bij ‘Overige statutaire gegevens’ het volgende zeker in: 
o Is je vereniging een vzw, vul dan het ondernemingsnummer in.  

Heb je een feitelijke vereniging, dan laat je het vakje leeg 
o Vul altijd in wat de datum van oprichting is. 
o Vul altijd in voor hoe lang je vereniging werd opgericht. 
o Vul zeker het einde van het boekjaar in. Dat is belangrijk! 

 Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan. 

 

 

 

 

Enkel indien VZW 

Opslaan !!! 
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3. Vul de contactgegevens van je vereniging in 
 
Klik op het pijltje naast ‘Welke gegevens’ en selecteer ‘Contactgegevens’. 

 

 
Vul eerst de contactgegevens van je vereniging in. 

Vul daaronder de contactgegevens van de contactpersoon voor Assist Online in. 

Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan. 

 

 
 
 
4. Vul de financiële gegevens van je vereniging in 
 

Klik op het pijltje naast ‘Welke gegevens’ en selecteer ‘Financiële gegevens’. 
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Vul het facturatieadres in.  

o Meestal is dat hetzelfde adres als het officiële adres van de vereniging (= de 
maatschappelijke zetel). Vink dat dan aan. De gegevens worden automatisch 
ingevuld omdat je het adres van de vereniging al had ingegeven. 

Vul de facturatiepersoon in. Dat is de persoon die facturen ontvangt.  

Vul het rekeningnummer van je vereniging in. Niet je persoonlijk rekeningnummer! 

Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan. 

 

 
5. Vul de extra gegevens van je vereniging in 
 

Klik op het pijltje naast ‘Welke gegevens’ en selecteer ‘Extra gegevens’. 
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Heeft je vereniging een logo en/of stempel? Dan kan je die hier invoeren zodat ze later op je 
brieven en mails verschijnt die je vanuit Assist verstuurt. 
 

Klik ‘Kies bestand’ 

 

 

Selecteer op je computer de afbeelding  

 

 
 

Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan. 
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Is je vereniging een VZW of Stichting? Dan vul je ook zeker dit deel in.  
Als feitelijke vereniging moet je dit niet invullen. 
 
VZW’s met een maatschappelijke zetel in stad Antwerpen vullen het volgende in: 
 

Ondernemingsrechtbank Antwerpen - afdeling Antwerpen 
Bolivarplaats 20 bus 7 
2000 Antwerpen 

 

 
Ligt de maatschappelijke zetel van je VZW buiten de stad?  
Zoek het adres van jouw ondernemingsrechtbank op via de link.  
Vul dan het adres in zoals je het gevonden hebt via de link. 

 

 

 

Klik daarna op het diskette-icoon om op te slaan. 

 

 

 


