ASSIST ONLINE: Stap 14: Begroting opmaken

Elk jaar maak je een begroting op voor het lopende jaar. Hierin breng je in welke inkomsten en
uitgaven je denkt te hebben dat jaar.

e Ga naar tabblad ‘Boekhouding’.
e Kies links in het menu voor ‘Begroting’

Testvereniging Buurtsecretariaten 1 vzw | Gebruiker: Beheerder Buurtsecretariaten | Afmelden

‘Assist =  emm

‘ Verrichtingen opzoeken en bewerken

Assist heeft voor geen enkel boekjaar een begroting gevonden

Klik op 1 ‘1 om een bagroting toe te voagen,

‘ Nieuwe ontvangst toevoegen Selecteer eerst het boekjaar waarvoor je een begroting wil opmaken

Boekjaar v |
=1

‘ Nieuwe uitgave toevoegen

‘ Nieuwe geldoverdracht toevoegen

‘ Bankverrichtingen importeren

‘ Financiéle status

‘ Financiéle rapporten en verslagen

‘ Staat van het Vermogen

‘ Geldrekeningen |

‘ Uitgaven- en ontvangstenrekeningen |

1. Begroting opstarten

e Hier kan je de begroting opmaken.
e Vul het boekjaar in. Je kiest daarvoor uit de lijst.

o Die standaardwerkjaren heb je aangemaakt in stappenplan 2 (puntje 4).
e Klik op het disketje om op te slaan.

Nu heb je 2 mogelijkheden:

A. Is dit de eerste begroting die je opmaakt in Assist?

=> Dan klik je op “De begroting zelf invullen”

|
|
|
|

|

|

Assist heeft voor geen enkel boekjaar een begroting gevonden
|

Kiik op LI om een begroting toe te vpeger

Selecteer eerst het boekjaar \'..:u’.uJ je een begroting wil opmake
|

Boekjaar

Wat wil je doen?
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B. Maakte je voordien ook al een begroting op in Assist?

Heb je vorige jaar ook de begroting opgemaakt in Assist?
Dan kan je daarop baseren.

=> Klik dan op “Een begroting opmaken op basis van een vorig boekjaar”

Assist heeft voor geen enkel boekjaar een begroting gevoncen

Klik op L] om een begroting toe te voegen.

Selecteer eerst het boekjaar waarvoor je een begroting wil oprpedken
Boekjaar 2022 K .
En maak dan hieronder de keuze: je kan de begrot helemaal zelf invullen
of Assist kan voor jou, ep basis van de gegevens yén een vorlg boekjaar,
een begroting veorstellen die je nadien nog kap/aanpassen indien nodig
Wat wil je doen? De o zelf invul
T ing opma p basi " r 13
Vorig boekjaar 2021 b

e Klik hier een vorig boekjaar aan.

e Best een jaar dat het meest lijkt op dit jaar wat betreft ontvangsten en uitgaven.
e Je krijgt nu wat je al invulde in dat boekjaar.

e Dat kan je aanpassen naar wat je in het lopende jaar verwacht.

2. Begroting invullen

Vul nu al de ontvangsten en uitgaven die je verwacht zo goed mogelijk in.

Start bovenaan met de ontvangsten:

Lidgelden
Giften
Subsidies

Andere ontvangsten (bijvoorbeeld huuropbrengst, ontvangsten uit verkoop van
drank...)

VOORBEELD :
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Werkjaar

In de rubriek Uitgaven- en ontvangstenrekeningen kan je indien nodig per rekeningen-groep extra rekeningen

(2022 )

toevoegen, rekeningen verwijderen of de naam van de rekeningen wijzigen.

Ontvangsten
Rekeningnr. Ontvangstenrekening
Lidgelden
01 - 000001 Lidgelden

Schenkingen en legaten

02 - 000001

Subsidies

03 - 000001

03 - 000002

032 - 000003

03 - 000004

03 - 000005

032 - 000006

Giften

Subsidies Stad/Gemesnte/District

Andere Rijks- en Gemeenschapssubsidies

Projectsubsidies Agentschap Sociaal-Cultureel Werk

Gewestsubsidies voor tewerkgesteld personeel

Subsidies projectfondsen (KBS, CERA,...)

Andere subsidies

Andere ontvangsten

04 - 000001

04 - 000002

04 - 000003

04 - 000004

04 - 000005

04 - 000006

04 - 000007

04 - 000008

04 - 000009

04 - 000010

04 - 000011

04 - 000012

04 - 000013

04 - 000014

04 - 000015

Verkoop dranken en eetwaren (in bijv. kantine of instuifruimte)
Werkoop diversen
Huuropbrengst

Opbrengsten deelname aan activiteiten

Uitzonderlijke verkoop dranken en eetwaren (fundraising op bijv. eetfeest
of grote fuif)

Opbrengsten uit kadervorming

Opbrengsten uit thesauriebeleggingen (termijnrekening)

Opbrengsten uit beschikbare waarden bankrekening

Andere financiéle opbrengsten

Andere opbrengsten

Elektriciteit en gas (creditnota)

Ontvangsten waarborgen

Vergoedingen vanwege verzekeringsmaatschappijen

Vergoedingen voor publiciteitsopname

Andere vergoedingen

Totaal ontvangsten

De ontvangsten worden opgeteld tot een totaal.

Assist Online

Stap 14: Begroting opmaken

2022
€ 220,00

€| 220,00

€ 0,00

€

€ 2.860,00

€| 360,00
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Geef daaronder de verwachte uitgaven in:

e Goederen en diensten:

©)

Uitgaven die je doet om te verkopen
= Dat kan eten, drank zijn
= Dat kunnen boekjes zijn

e Bezoldigingen:

©)
©)

loon, honorarium lesgevers....
Sociaal secretariaat voor werknemers

e Diensten en diverse goederen: dat zijn zaken voor de werking en voor eigen
verbruik

©)
@)
@)
@)
@)

Zoals gas, elektriciteit

Maar ook vrijwilligersvergoedingen
Vergoeding artiesten

Aankopen om weg te schenken

e Andere uitgaven:

@)
@)

Belastingen
Onroerende voorheffing

Hieronder zie je een VOORBEELD:

Assist Online
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Uitgaven
keni Uitg i 2022

01 - 000001 Aankopen drank en eetwaren (om te verkopen) €| 110,00

Aankopen t-shirts (om te verkopen)

02 - 000011 Kosten sociaal secretariaat €

02 - 000013 Honoraria voor lesgevers of artiesten €

03 - 000001 Huur lokalen en andere verblijfskosten €] 1200,00

03 - 000003 Water €

-_ oo

03 - 000005 Elektriciteit €

-_ o0

03 - 000007 Telefoon en GSM €| 60,00

03 - 000009 Drukwerk €

-_ o

03 - 000011 Abonnementen op dagbladen en tijdschriften €

03 - 000013 Vrijwilligersvergoeding €[320,00

03 - 000015 Vergaeding voor artiesten via SEX (interimkantoor) €

03 - 000017 Verplaatsingskosten €

03 - 000019 Verzekering burgelijke aansprakelijkheid €| 120,00

Assist Online Stap 14: Begroting opmaken

pag. 5/8




03 - 000021 Bijdragen voor lidmaatschappen

03 - 000022 Reclame en advertenties

03 - 000023 Giften en geschenken

03 - 000024 Representatiekosten

03 - 000025 Diensten en erelonen (bijv. ereloon advocaat)
03 - 000026 Aankopen onderheudsproducten

03 - 000027 Aankopen kantoorbenodigdheden

03 - 000028 Aankopen verbruiks-, werkings- en didactisch
03 - 000029 Aankopen drank en etenswaren (voor eigen g
03 - 000030 Aankopen muziek, film en gaming

03 - 000031 Aankopen t-shirts {voor eigen gebruik)

03 - 000032 Aankopen duurzame materialen

03 - 000033 Aankopen bedrijfsmiddelen > € 1000

03 - 000034 Andere aankopen (voor eigen gebruik)

Andere uitgaven

materieel

ebruik)

04 - 000001 Onroerende voorheffing

04 - 000002 Provinciale en gemeentelijke belastingen

04 - 000003 Diverse taksen

04 - 000004 Boeten

04 - 000005 Publicatiekosten

04 - 000006 Auteursrechten

04 - 000007 Teruggave subsidies

04 - 000008 Uitgegeven waarborgen

04 - 000009 Kosten voor schulden op langer dan één jaar
04 - 000010 Kosten voor schulden op ten hoogste één jaar
04 - 000011 Diverse financiéle kosten

04 - 000012 Diefstal

04 - 000013 Investeringen in eigen gebouw

Totaal uitgaven

"
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€| 50,00

i)

[
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€| 60,00
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i)

€ 110,00

&) %] [
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€| 40,00
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€(70,00

™

%]

— € 3.276,00

Saldo

Er wordt een totaal van de uitgaven o

Je krijgt het saldo.

Dat is het verschil tussen de

Vergeet niet om je
begroting.

pgeteld. —

»€ -96,00

omsten en uitgaven.
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3. Begroting wijzigen of afdrukken

De begroting kan je nu terugvinden in Assist.
Ga naar Tabblad boekhouding, klik op begroting.

Je ziet een lijst met de begrotingen die je opgemaakt hebt.

Assist heeft voor 2 boekjaren een begroting gevonden

Klik op D om een begroting toe te voegen.

Boekjaar Ontvangsten  Uitgaven Saldo D
2021 € 1 000,00 € 865,00 € 135,00 Q&A1
2022 €3 180,00 €3 276,00 € -95,00 i}

O

Klik op het printertje om een begroting af te drukken.

=>» Assist maakt een PDF-document aan
=>» Dit PDF-document kan je onderaan het scherm openen
=>» Klik hiervoor op de naam van het document

Testvereniging Buurtsecretariaten 1 vzw | Gebruiker: Beheerder Buurtsecretariaten// Afmelden

v, -
Assist ety I
Boekhoudi ng Assist heeft voor 2 boekjaren een begroting gevonden

‘ Verrichtingen opzoeken en bewerken

Klik op D om een begroting toe te voegen.

‘ Nicuwe ontvangst toevoegen Boekjaar Ontvangsten  Uitgaven Saldo D
2021 €1 000,00 €865,00 €135,09 Q& m
‘ Nieuwe uitgave toevoegen
2022 €3 180,00 €3 276,00 € #6,00 Q& m
‘ Nieuwe geldoverdracht toevoegen D

‘ Financiéle status

‘ Financiéle rapporten en verslagen

‘ Bankverrichtingen importeren |

‘ Staat van het Vermogen

Begroting

‘ Geldrekeningen |

Uitgaven- en ontvangstenrekeni |

@ 20221223 Begroti..pdf A
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Nu opent het PDF-document. Dat kan je afdrukken op een printer. Of bewaren op je
computer.

Voorbeeld:
Testvereniging Buurtsecretariaten 1 vzw
Begroting

| 01 Lidgelden € 220,00 |
Lidgelden € 220,00

[ 02 Schenkingen en legaten € 0,00 |
Giften € 0,00

[ 03 Subsidies € 2 860,00 |
Subsidies Stad/Gemeente/District € 360,00
Andere Rijks- en Gemeenschapssubsidies € 2 500,00
Projectsubsidies Agentschap Sociaal-Cultureel Werk € 0,00
Gewestsubsidies voor tewerkgesteld personeel € 0,00
Subsidies projectfondsen (KBS, CERA,...) € 0,00
Andere subsidies € 0,00

| 04 Andere ontvangsten € 100,00 |
Verkoop dranken en eetwaren (in bijv. kantine of € 0,00
Verkoop diversen € 0,00
Huuropbrengst € 0,00
Opbrengsten deelname aan activiteiten € 0,00
Uitzonderlijke verkoop dranken en eetwaren € 0,00
Opbrengsten uit kadervorming € 0,00
Opbrengsten uit thesauriebeleggingen € 0,00
Opbrengsten uit beschikbare waarden bankrekening € 0,00
Andere financiéle opbrengsten € 0,00
Andere opbrengsten € 0,00
Elektriciteit en gas (creditnota) € 0,00
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