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ASSIST ONLINE: Stap 14: Begroting opmaken 

Elk jaar maak je een begroting op voor het lopende jaar. Hierin breng je in welke inkomsten en 

uitgaven je denkt te hebben dat jaar.  

• Ga naar tabblad ‘Boekhouding’.  

• Kies links in het menu voor ‘Begroting’  

 

1. Begroting opstarten  

• Hier kan je de begroting opmaken. 

• Vul het boekjaar in. Je kiest daarvoor uit de lijst.  

o Die standaardwerkjaren heb je aangemaakt in stappenplan 2 (puntje 4). 

• Klik op het disketje om op te slaan.  

Nu heb je 2 mogelijkheden:  

A. Is dit de eerste begroting die je opmaakt in Assist?  

➔ Dan klik je op “De begroting zelf invullen”  
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B. Maakte je voordien ook al een begroting op in Assist?  

 

Heb je vorige jaar ook de begroting opgemaakt in Assist?  

Dan kan je daarop baseren.  

➔ Klik dan op “Een begroting opmaken op basis van een vorig boekjaar”  
 

 
• Klik hier een vorig boekjaar aan. 

• Best een jaar dat het meest lijkt op dit jaar wat betreft ontvangsten en uitgaven. 

• Je krijgt nu wat je al invulde in dat boekjaar. 

• Dat kan je aanpassen naar wat je in het lopende jaar verwacht.  

 

2. Begroting invullen 

Vul nu al de ontvangsten en uitgaven die je verwacht zo goed mogelijk in.  

Start bovenaan met de ontvangsten:  

• Lidgelden 

• Giften 

• Subsidies 

• Andere ontvangsten (bijvoorbeeld huuropbrengst, ontvangsten uit verkoop van 

drank...)  

 

VOORBEELD : 
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De ontvangsten worden opgeteld tot een totaal.  
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Geef daaronder de verwachte uitgaven in:  

• Goederen en diensten: 

o Uitgaven die je doet om te verkopen 

▪ Dat kan eten, drank zijn 

▪ Dat kunnen boekjes zijn 

▪ …. 

• Bezoldigingen: 

o loon, honorarium lesgevers…. 

o Sociaal secretariaat voor werknemers 

• Diensten en diverse goederen: dat zijn zaken voor de werking en voor eigen 

verbruik 

o Zoals gas, elektriciteit 

o Maar ook vrijwilligersvergoedingen 

o Vergoeding artiesten 

o Aankopen om weg te schenken 

o … 

• Andere uitgaven: 

o Belastingen 

o Onroerende voorheffing 

 

Hieronder zie je een VOORBEELD:  
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Er wordt een totaal van de uitgaven opgeteld.  

Je krijgt het saldo.  

Dat is het verschil tussen de inkomsten en uitgaven.  

Vergeet niet om je begroting te bewaren!! Klik hiervoor op het disketje onderaan je 

begroting.  
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3. Begroting wijzigen of afdrukken 

De begroting kan je nu terugvinden in Assist. 

Ga naar Tabblad boekhouding, klik op begroting. 

Je ziet een lijst met de begrotingen die je opgemaakt hebt.  

 

Klik op het printertje om een begroting af te drukken. 

➔ Assist maakt een PDF-document aan 

➔ Dit PDF-document kan je onderaan het scherm openen 

➔ Klik hiervoor op de naam van het document   
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Nu opent het PDF-document. Dat kan je afdrukken op een printer. Of bewaren op je 

computer. 

Voorbeeld: 

 


