Handleiding: werken in de

de Verenigingendatabank

Kind aan Zet




* Deel 1:
Inloggen in Beheer je vereniging

=2 Enkel nodig bij de eerste keer inloggen/aanmelden.

=>»Vanaf je aanmelding in orde is, kan je de volgende keren stap 1
overslaan.

* Deel 2:
Werken in de Verenigingendatabank




Deel 1: Inloggen in Beheer je vereniging




Uitnodiging van "Beheer je vereniging" accepteren

* Je krijgt een mail van noreply@antwerpen.be (check eventueel ook je spam box)
Welkom bij beheer je vereniging

o | & O Al S 0
2) € Beartwesiden y Allen beantwoorden:  ~> Desesturen | | I
noreply@antwerpenbe
dan Bgn Von den Bergh . 2004
| Als ¢f prodiemen 2yn met 02 wterQave wan Of Dend™, KIAL U hiet O hett i een webBeowier 1e Dekiken
LIk hiee 0m afD peldingen te dommiaaden. Om w prvacy Te Bet chermen, Reett Outiook het mAomativch, downdoaden van enkele afbeelctingen in dit bericht voortomen

U ootvangt nict vast e-madl vio noreple@arfeeroen . Moer nformane over o dit belangrit &

Welkom bij Beheer

3este Rijn Wan den Bergh,

Jeze mall s jouw uitnod iging om deel te nemsen 3am het beheer van TESTwerendging Jeugdig Den Bell in omze online tool “Behesr j¢ vereniging',

k op deze link en meld je 3am via Itsme of met je ¢lD om in onze tool toegang te krijgen tot je viereniging. Opgelet! Deze uitnodigiing is maar geldig tot 4/4/2024,

Beheer je vereniging’ is een online portaal van de stad Antwerpen waar e als burger

= een overzicht vindt van al je verenigingen
w  &en vereniging kan registreren
» e gegevens van j¢ vereniging kan beheren

{anaf nu maken we gebrulk van deze nieuwe tool als we gegevens van jouw vereniging nodig hebben voor subsidieaanvragen, zaalrecervaties, ... De aanvragen zelf blijven via de vertrouwde toepassingen lopen.
Uk jij de gegevens van pouw vereniging nog even na, zodat ze zeker correct zjn?
tegistreren en sanmelden

Im jouw gegevens 20 goed mogelijk te beschermen werken we voor het aanmelden bij ‘Beheer je wereniging’ met een sterke authenticatie via isme of met je Belqische elektronische identiteitskaart (€10). Maak je gaen gebruik van Itsme of beschik j¢ niet over éen elD dam kan je uitzonderlifk ook aanmelde
o registreren met je Aprofiel, Neem hiervoor contact op Met jé vaste contactpersoon binnen de stad/districe, of wul dit contactiormulier in. Heb ¢ nog geen A-profiel? Maak dit dan eerst aan,



mailto:noreply@antwerpen.be

Aanmelden via Beheer je vereniging

* http://beheerjevereniging.antwerpen.be

c o

Welkom bij Beheer
je verenigingen

Dit is een online portaal waar je als
burger:

> Een vereniging kan registreren
> Een overzicht vindt van al je verenigingen

> Het profiel van je vereniging kan beheren

Meld je aan via Itsme of met je
elD

Enkel als je echt niet kan aanmelden met Itsme of elD,
kan je hier aanmelden via je A-profiel.

Meer informatie =

https://beheerjevereniging.antwerpen.be/login?fromUrl=https:%2F%2Fbeheerjevereniging.antwerpen.be%2Fuser-invitation%3 Ftoken%3 D4 14bc24a-42d

ol 0 T

11-4302-8b27-4e4200d74384

o Aanmelden

Aanmelden

Werd je vereniging al geregistreerd neem
dan contact met de hoofdcontactpersoon
van je vereniging.

Ik ben contactpersoon van een
vereniging



http://beheerjevereniging.antwerpen.be/
http://beheerjevereniging.antwerpen.be/

Aanmelden met Itsme

* Meld je bij voorkeur aan via Itsme of met een elD.

evereniging.antwerpen.be/login?fromUrl=https:9:2F%2Fbeheerjevereniging.antwerpen.be%2F 80% Y¥ @ a

Aanmelden

Werd je vereniging al geregistreerd neem dan
contact met de hoofdcontactpersoon van je
vereniging.

Ik ben contactpersoon van een vereniging
of elD, kan Je

Lukt aanmelden met Itsme of elD écht niet,
dan kan je via deze weg aanmelden op een andere manier:

Aanmelden met sterke
authenticatie

Kies hieronder één van de aanmeldopties.

Met Itsme
Meld je 3an met Isme.

_J Met je identiteitskaart (eID)
Meld je aan met je elD en kaartlezer.

Toon meer aanmeldopties v

Welkom bij Beheer je
verenigingen

Dit is een online portaal waar je als burger:

« > Een vereniging kan registreren

« > Een overzicht vindt van al je verenigingen
« > Het profiel van je vereniging kan beheren
Meld je aan via Itsme of met je elD

Enkel als je echt niet kan aanmelden met Itsme of elD, kan je
hier aanmelden via je A-profiel

Meer informatie @




Uitnhodiging succesvol verwerkt

* Na aanmelden met Itsme krijg je volgende melding:

u Beheer |2 verenigingen Mijn verenigingen Uitnadiging

Beheer je verenigingen

Je uitnodiging werd succesvol verwerkt

Je hebt nu toegang tot je vereniging. In het overzicht vind je al je verenigingen terug. Of navigeer meteen naar het detail van je vereniging.

Naar overzicht Naar detail




Wat kan je in Beheer je vereniging doen?

* Via http://beheerjevereniging.antwerpen.be kan je de organisatie(s) zien waar je toegang toe hebt in de Verenigingendatabank én
kan je — afhankelijk van welke rechten je hebt - de informatie van je organisatie:

* Lezen; of
* Lezen en aanpassen (schrijven); of

* Lezen, aanpassen en personen toevoegen/verwijderen (gebruikersbeheer).

Beheer je verenigingen

Mijn verenigingen

TEST-vereniging Jeugdig Den Bell Testorganisatie Kind aan zet

Vereniging bekijken> Vereniging bekijken?



http://beheerjevereniging.antwerpen.be/

Hoe geef je collega's toegang tot je vereniging in de

verenigingendatabank?

* Jij, of degene in jouw organisatie die rechten voor gebruikersbeheer heeft, kan nu ook collega’s rechten toekennen. Je klikt dan op
‘Vereniging bekijken’ en ziet dan bij ‘Gebruikers’ iedereen staan die rechten heeft tot jouw organisatie in de verenigingendatabank.

Beheer je verenigingen

* Je kan nu gebruikers verwijderen,
of hun rechten aanpassen.

B Gegevens  :& Gebruikers g% Verenigingsstructuur en relaties

Testorganisatie Kind aan zet

Gebruikers b4 Gebruikers

Uitnodigingen > Voornaam Naam Rechten Acties
Leen Hikketik Lezen, schrijven en gebruikersbeheer f ﬁ
Sabine Lefever Lezen, schrijven en gebruikersheheer p‘ ﬁ
* Of je kan nieuwe gebruikers toevoegen via _
¢ . .. y Dorien Vandenbruaene Lezen, schrijven en gebruikersbeheer S 0
Uitnodigingen’.

&+ Nodig gebruiker uit




Deel 2: werken 1n de
Verenigingendatabank




Inloggen in verenigingendataban

e http://jeuad.csjdatabank.be

* Klik op ‘Aanmelden met A-profiel’

= Verenigingendatabank X + v = o X
&~ C O 8 jeugd.csjdatabank be/login B sm% v @ Aanmelden & =

Ontdek alles van Antwerpen >

Aanmelden Meld je aan tot de verenigingendatabank

Welkom op de met je A-profiel
verenigingendatabank.

« Als je aanmeldt via elD of Itsme, kan je meteen helemaal verder.
+ Als je aanmeldt via e-mailadres of gsm-nummer en wachtwoord, dan moet je eenmalig je bestaande profiel van de

Via deze databank kan je onder andere digitaal subsidies
verenigingendatabank koppelen aan je A-profiel, zodat we over alle nodige gegevens beschikken.

aanvragen bij de stad Antwerpen. Om gebruik te maken van
deze databank heb je een account nodig

Heb VJE‘ nog Vgeern account, klik dén recth op de link Aanmelden met A-profiel
"registreer je hier"" en volg de instructies.

Hulp nodig bij het aanmaken van een persoonlijke account? Nog geen account? Meld je aan met het A-profiel via EID of ITSME of registreer je hier
Bekijk dan dit instructiefilmpje.
Het aanmaken van een account voor je vereniging doe je zo.

Aanmelden met Je profiel van de verenigingendatabank.

17805

8000000

Wachtwoord vergeten?


http://jeugd.csjdatabank.be/
http://jeugd.csjdatabank.be/

Inloggen in verenigingendatabank

* Log bij voorkeur in via Itsme (of via elD). Het is belangrijk dat je dit met je eigen persoonlijke account doet en niet inlogt met

gegevens van iemand anders.

Aanmelden met A-profiel —

Nog geen account? Meld je aan met het A-profiel via EID of ITSME of registreer je hier

Aanmelden met sterke
authenticatie

Kies hieronder één van de aanmeldopties

Met ltsme
Meld je aan met lsme

h:l Met je identiteitskaart (elD)

Misld ji 2an et jé elD én kiartlerer

Toon meer aanmeldopties v



Startpagina van de verenigingendatabank

* Ditis de startpagina van de verenigingendatabank. Standaard zit je op je persoonlijke pagina.
Hier zie je ook de organisaties waar je toegang toe hebt.
Klik op de organisatie om naar de account van je organisatie te gaan.

E] Verenigingendatabank X + v — a X
<« C O [5 jeugd.csjdatabank.be B s Y @ Aanmelden ﬁ =
Ontdek alles van Antwerpen % a f;a‘tz[mi\fg\rgﬁjten Bergh

&  Katrijn Van den Bergh wEIkom

Als u toegang hebt tot een vereniging, kunt u rechts bovenaan wisselen tussen uw persoonlijke account en die van uw vereniging(en).

Profiel bekijken >
Via "profiel bekijken" (voor uw persoonlijk profiel) of "organisatie bekijken" (voor de vereniging waar u toegang toe heeft) kan u uw
Aanvragen & Formulieren > profielgegevens aanpassen.
Hulp nodig bij het aanvragen van vormingssubsidies ? Bekijk dan dit instructiefilmpje.
Documenten >
Aanvragen huidig sportseizoen >

U hebt toegang tot volgende organisaties :

= TEST-vereniging Jeugdig Den Bell (Jeugddiensten Stad ABCDE)
» Testorganisatie Kind aan zet

Contacteer de stad Dienstverlening

Jeugddienst
tel. 03 2211 333
jeugddienst@antwerpen.be

Openingsuren

E-loket




Werken 1n de verenigingendatabank

* Je bent nu op de pagina van je organisatie. Je ziet dat op deze 2 manieren:

(=) Verenigingendatabank X + v - [m] X

« > C O 8 jeugd.csjdillbank be 60% ¥ @ Aanmelden 8 =

ﬁ Testorganisatie Kind a... |

arganlsatiezc

Ontdek alles van Antwerpen  »

8 Testorganisatie Kin... we‘,kom

organisatisaccount

Organisatie bekijken > - Opgelet:
= De account die je gebruikt is steeds een persoonlijke account. Aan deze account kunnen rechten gegeven worden voor één of
Aanvragen & Formulieren » meerdere verenigingen. Geef je account nooit door aan iemand anders.
Documenten >
= Organisatie bekijken:
Permanent dossier > = Wil je weten hoe de profielgegevens van je vereniging of organisatie eruitziet? Klik dan links op het menu “organisatie bekijken”.

= De praktisch van je iging (contacts , CON’ . . ) ziin te beheren in de tool 'beheer je vereniging' .
Meer informatie hierover vind je hier.

= Aanvragen en formulieren:
= Wanneer de nieuwe aanvraagformulieren klaar staan, kan je deze terugvinden bij “nieuw dossier”. Klik hiervoor links in het menu
op “aanvragen & Formulieren”.

= Vanaf 2019 zijn de districten bevoegd voor de subsidies voor vrijwillige igil Het aanvr ier voor 0.a. de
werkingssubsidies is terug te vinden bij het onderdeel “districten”.

= Wil je een erkenning aanvragen? Dit aanvraagformulier kan je terugvinden bij “nieuw dossier” bij het onderdeel “stad Antwerpen”.

= Documenten:
= Het fiscaal attest vind je links bij “documenten” zodra dit ter beschikking is.

= Indien van toepassing vind je hier ook de keuringsverslagen van de gas-en elektrische installatie van je verenigingslokaal

= Bijkomende info nodig?
= Stuur een mailtje naar jeugddienst@antwerpen_be.

U hebt toegang tot volgende organisaties :

= TEST-vereniging Jeugdig Den Bell (Jeugddiensten Stad ABCDE)

= Testorganisatie Kind aan zet



leuw dossier starten

« Om een nieuw dossier/nieuwe aanvraag te starten, klik je op ‘Aanvragen en formulieren’.

%8s Testorganisatie Kin...

organisatieaccount

Organisatie bekijken >
Aanvragen & Formulieren >
Documenten >
g Testorganisatekin.  A@nvragen & Formulieren
Permanent dossier > B

Een nieuw dossier starten?

Onderwijsinstelling

School Lopende aanvragen

Organisatie bekijken >

Aanvragen & Formulieren

e Bovenaan klik je op “Een nieuw dossier starten”.

Vrijetijds- en opvanginitiatief

Overige Hieronder vind je een overzicht van je opgestarte aanvragen. Via de knop "Dossier bekijken" kan je de aanvraag verder aanvullen en
indienen of opvolgen hoe ver het staat met je aanvraag

Documenten >
Door (links) thema's 2an of af te vinken, filter je de verschillende dossiers.

Permanent dossier 4 Bijkomende informatie kan je altijd bezorgen via jeugddienst@antwerpen.be

Oproep BOA - Kwaliteitsvolle voor- en naschoolse opvang (2024) - 15/01/2024
Oproep BOA - Kwaliteitsvolle voor-en naschoolse opvang (2023) - 18/01/2024
Oproep BOA - Kwaliteitsvolle voor- en naschoolse opvang (2023) - Oproep BOA - Kwaliteitsvolle voor- en

naschoo -06/02/2024

Oproep BOA - Kwaliteitsvolle voor- en naschoolse opvang (2023) - 06/02/2024

Oproep BOA - Naschaols activiteitenaanbod - Oproep BOA - Naschools activiteitenaanbod - 08/02/2024
Oproep BOA - Toegankelijke voor- en naschoolse opvang (2023) - 19/04/2024

Oproep BOA - Toegankelijke voor- en naschoolse opvang (2022) - 19/04/2024



Nieuw dossier starten

« Klik het openklapveld ‘Stad Antwerpen’ open: s Testorganisatie Kin.. Beschikbare dossiers

organisatieaccount

Hieronder vind je een overzicht van de vershillende soorten dossiers.

Organisatie bekijken > De dossiers zijn onderverdeeld in dossiers van de "Stad Antwerpen" en dossiers van de "Districten”.
Door op de dubbele pijltjes te klikken, vouw je dit ondereel open/toe.
Aanvragen & Formulieren >
Vanaf je op de knop "Dossier starten™ klikt, start je de aanvraag op. Je vindt deze vanaf dan terug bij "Lopende aanvragen".
Documenten > Door op het "+" teken te klikken achter de dossiernaam, komrt extra informatie over het dossier te voorschijn.
Permanent dossier >

DISTRICTEN &

* Je krijgt dan een lijst met dossiers te zien die beschikbaar zijn voor jouw organisatie.
Dossiers van Kind aan Zet beginnen altijd met “Kind aan zet - XXXX”.

Beschikbare dossiers

Vanaf je op de knop “Dossker stai

Deor op het "+ teken e klikken achter de dossi

2025 2026 Fietsvignet +

20252026 Ondersteuning Smakelijke Schoal 4+

2n25_z026_Towviguet +

2024 - 2025 Aamvraag eontainer jeugdverenigingen 4

5 “Starke gen’ +

2025 - Toelage vakantieaanbed voor Kleuters (2,55 jaar) =

Indien u in 2025 {en kerstvakantie 1 3 voor asnragen, vt u serst
hat startdosier in. Nadien kan uwoor o gewenste vakantispariode eon aanvrasgiormulier invulion

Na g 5 tostags werd gosdgeksurd, dient u uiterljk

U kan meerdere aanvy Voor megrdere vakantieperiodes

{minstans B0 uren) de toslage wenst




Nieuw dossier starten

 Klik dan op ‘Dossier starten’. Beschikbare dossiers

Hieronder vind je een overzicht van de vershillende soorten dossiers.

K I.i k O p d e n a a m a l.S je Wi I. Wete n Wa a r h et OVe r g a at . De dossiers ziin onderverdeeld in dossiers van de "Stad Antwerpen" en dossiers van de "Districten”.

Door ap de dubbele pijltjes te klikken, vouw je dit ondereel open/toe.
Vanaf je op de knop "Dossler starten” klikt, start je de aanvraag op. le vindt deze vanaf dan terug bii "Lopende aanvragen”.

Door op het "+" teken te klikken achter de dossiernaam, komt extra informatie over het dossier te voarschijn.

STAD ANTWERPEN ¥

‘ 2025-2026 Fietsvignet + Dossler starten

‘ 2025_2026_foovignet +

‘ 2024 - 2025 Aanvraag contalner leugdverenigingen +

‘ 2025 ten ‘Sterke voor sterke leerlingen’ + Dosster starten

‘ 2025 - Toelage vakantieaanbod voor kieuters (2,56 Jaar) +

‘ 2025 Jeugd - Erkenning als Jeugdwerk +

‘ 2025 Jeugd - als vrijetijds- of +
Aanmeldingsfiche HERGO + Dossier starten
‘ Aanmeldingsfiche kias/groepstrajecten + Dossler starten

BUURTSECRETARIAAT Udmaatschap 2025-2031 +

leugd rulmtevraag + Dossher starten

Kind aan Zet - Erkenning vrijetijdsaanbleder kinderen en jongeren + Dossler starten

Aanmeldingsfiche Centraal Meldpunt + Dossler starien |
Meiding Schotenprotocol + |

@ jeugd.csjdatabank be

Bent u zeker dat u een nieuwe aanvraag wil aanmaken voor

* Je krijgt dan de vraag “Bent u zeker dat u een nieuwe aanvraag 2025-2026 Onderseuning Smakelike School?
wil aanmaken voor XXX?” Klik dan op OK. [ o [




Nieuw dossier starten

* Je ziet dat er nu een dossier is opgestart op jouw naam. Lees zeker eerst de instructies.
Klik op “Dit formulier invullen” als je verder wilt gaan.

= Verenigingendatabank X -- v - o X

&« C QO B jeugd.csjdatabank be/dossier/show/id/222832 60% ¥ ® Aanmelden 5] =

Ontdek alles van Antwerpen 3 ﬁ 'Eest?:?an\?atle Kinda

@ Tesorganisatiekin..  A@anvraag 2025 Jeugd - Erkenning als jeugdwerk

crganisatieaccount

Verenigingen die veldoen aan de definitie van het begrip "jeugwerk" kunnen door de stad Antwerpen erkend worden.
Verenigingen die een werkingsondersteuning krijgen van de stad Antwerpen of van één van de Antwerpse districten, moeten hiervoor geen

Organisatie bekijken >
afzonderlijke aanvraag indienen.
Aanvragen & Formulieren >
Documenten > Aanvraagstatus
Permanent dossier > = 29 okrober 2025 15:18 - Aanvraag 2025 |eugd - Erkenning als jeugdwerk opgestart door Katrijn Van den Bergh
Formulier
Ranvraagformulier "2025 Jeugd erkenning jeugdwerk" —
INSTRUCTIES

Enkel als uw vereniging in 2025 geen werkingssubsidie als jeugdwerk heeft ontvangen van een district, moet u dit formulier invullen.

Nog niet ingevuld



Nieuw dossier starten

Het persoonlijk dossiernummer (6 nummers) vind je bovenaan in de taakbalk. Gebruik dit nummer bij voorkeur bij elke
communicatie over dit dossier.

X +
8 jeugd.csjdatabank.befdossier,’editFormulier,fid;’6893fdossier_i

Nu kan je het formulier invullen.

Opgelet: sla tussentijds je antwoorden op, ook als je het formulier nog niet wil indienen. Je kan er dan nadien aan verder
werken. Als je alles hebt ingevuld en alle bijlagen hebt toegevoegd (indien van toepassing), kan je het formulier indienen.

Annuleren en sluiten

U wilt later verderwerken aan uw dossier? — Klik dan op "Opslaan en sluiten”.

Opslaan en sluiten

Uw dossier is volledig. Wilt u het indienen? — Klik dan op "Dit formulier indienen".

Dit formulier indienen



Lopend dossier raadplegen

« Eenmaal een dossier is gestart, vind je het terug bij ‘lopende dossiers’ onder ‘aanvragen en formulieren’:

Ontdok alles van Antwerpen > g Tesorganisate Kind s

@ Tesorgansaexn.  Aanvragen & Formulieren

Organisatie bekiken > Een nieuw dossier starten?

B2 jeugivereniging
Onderwilsinstelling
B scwodl Lopende aanvragen
Vrifetiids- en opvanginitiatief
Overige Hierander wind fe een overzicht van je opgestarte aanvragen. Via de knop “Dessler bekijken® kan je de aanwaag verder aanvullen en
indianan of opvolgen hos ver hat stast met ¢ aanvrasg
Documanten >
Door (inks] thema's aan of afta vinken, fiter e ds verschillends dosiers.
Permanent dassier > Epamands -
Oproep BOA - Kwaliteltsvolle woor-en naschoolse opvang {2024) - 15/01/2024
Oproep BOA- Kwaltetsvolle woor-en naschaolse opuang (2023) - 19/01/2028 ™ oo nehen |
e preep o
naschoa -06/02/2024
Oproep 04
Oproep BOA - Naschaols iproep BOA - N I 0d/02/2020 | vosser veiijien |
Opiosp BOA- Tougankelake oo sn naschaolse opwang (2023)-13/0/ 3024
Oproep BOA - Toegankelljke voor- en naschoolse ogvang {2022) - 19/04/2024 Dossies bekihen

« Als een dossier reeds is ingediend, kan je op de pagina klikken die je wil raadplegen-

Aanvraagstatus
= 15 januari 2024 14:22 - Aanvraag Oproep BOA - Kwaliteitsvolle voor- en naschoolse opvang (2024) opgestart door Dorien Vandenbruaene
Formulieren
Ranvraag pilootproject kwaliteitsvolle voor- en naschoolse opvang
INSTRUCTIES
Je kan je kandidatuur indienen tot en met 15 maart 2024
Kijk goed na welke informatie je moet invullen en bespreek dit grondig met alle partners van het samenwerkingsverband

Voor vragen kan je terecht bij kindaanzet@antwerpen.be.

Pagina 1: Samenstelling samenwerkingsverband (gevalideerd)

Pagina 2: Rolverdeling (gevalideerd)

Pagina 3: Visie, doelstellingen en plan van aanpak (deel 1) (gevalideerd)

Pagina 4: Visie, doelstellingen en plan van aanpak (deel 2) (gevalideerd)

Pagina &: Voorwaarden voor kandidaatstelling en engagementsverklaring (gevalideerd)

Ingediend op 13 februari 2025 13:58 door Katrijn Van den Bergh



Rapportage lopend dossier

« Onder ‘FORMULIEREN’ vind je onder het aanvraagformulier ook alle rapportagedocumenten.
Je kan die invullen door te klikken op “Dit formulier invullen”.

Stavingsdossier (in te vullen na elke vokantie waarvoor je de toelage gebruikte) —

INSTRUCTIES

Na het einde van elke vakantieperiode waarvoor de aanvraag gebeurde dient u dit stavingsdossier in voor uw organisatie. Indien u
meerdere opvanglocaties heeft, dient u alle informatie in 1 stavingsdossier te zetten per vakantieperiode. Op basis hiervan wordt het
effectief bedrag van de ondersteuning berekend. Indien het stavingsdossier in orde is, volgt de uitbetaling ten vroegste de
eerstvolgende maand na het indienen en goedkeuren van de stavingsstukken.

Nog niet ingevuld

e Of een formulier dat je meermaals moet invullen,
daar klik je op “Een extra exemplaar invullen”
Projectjaar 1: Rapportage financieel (1/10/2024 en 30/9/2025) —

INSTRUCTIES

In dit formulier stel je de ten laatste tegen 1/10/2024 (of uiterlijk bij de start van de kwaliteitscodrdinator) de volgende stukken ter
beschikking:

= taakafspraken van de kwaliteitscodrdinator

In dit formulier stel je de ten laatste tegen 30/9/2025 de volgende stukken ter beschikking:

= de loonstaat van de kwaliteitscodrdinator{en) voor de periode van de ondersteuning;

= de loonstaat van de persoon die de kwaliteitscoordinator{en) aanstuurt en het percentage van de loonkost dat hiervan ingebracht
wordt (indien van toepassing);

= overzicht van andere kosten voor omkadering die ingebracht worden (indien van toepassing)
Bij voorkeur maak je hiervoor gebruik maken van het sjabloon. In dit sjabloen vind je ook uitleg over welke kosten onder 'loonkost’

vallen en dus sowieso kunnen ingebracht worden.

= Rapportage financieel (gevalideerd)
= Ingediend op 29 oktober 2025 15:30 deor Katrijn Van den Bergh



Rapportage lopend dossier

« Elke rapportage kan je ‘Opslaan zonder indienen’ en ‘Opslaan en indienen’.
=» Kies voor ‘Opslaan zonder indienen’ als je later verder wil werken.

=» Kies voor ‘Opslaan en indienen’ als je de rapportage definitief wil indienen.

Annuleren en sluiten

U wilt later verderwerken aan uw dossier? — Klik dan op "Opslaan en sluiten”.

Opslaan en sluiten

Uw dossier is volledig. Wilt u het indienen? — Klik dan op "Dit formulier indienen”.

Dit formulier indienen



Lopend dossier raadplegen: historiek

* Wanneer je een rapportage hebt opgeslagen of ingediend, kan je deze telkens terug bekijken.
« Ga met je cursor bijvoorbeeld over ‘pagina 1° om die pagina te bekijken.

* Op deze manier kan je alle vorige formulieren bekijken.

Projectjaar 1: Rapportage inhoudelijk (15/5/2025)
INSTRUCTIES

In dit formulier vul je als kwaliteitscodrdinator de inhoudelijke rapportage in van het eerste projectjaar van het pilootproject.

= Pagina 1: Inzet kwaliteitscoordinater (gevalideerd)

= Pagina 2: Samenwerking met de school (gevalideerd)

= Pagina 3: Ondersteuningstraject (gevalideerd)

= Pagina 4: Analyse bevragingen (gevalideerd)

s Pagina |: Indicator 1 - input bevragingen (gevalideerd)

s Pagina b: Indicator 2 - input bevragingen (gevalideerd)

s Pagina 7: Indicator 3 - input bevragingen (nog niet gevalideerd)
s Pagina 8: Indicator 4 - input bevragingen (nog niet gevalideerd)
s Pagina 9: Indicator § - input bevragingen (nog niet gevalideerd)

= Pagina 10: Analyse kwaliteitsmeting (nog niet gevalideerd)

Dit formulier kon ingediend worden tot en met 19/05/2025

Dit formulier verwijderen



Documenten terugvinden die de stad wil delen

« Helemaal onderaan de pagina van dit dossier staat ‘DOCUMENTEN’. Hier kan je eventuele belangrijke documenten terugvinden
die de stad over dit dossier met je wil delen.

Nog niet ingevuld
Projectjaar 162: Kwaliteitsmeting en resultaten bevraging
INSTRUCTIES

In dit formulier komen de kwaliteitsmetingen en de resultaten van de bevraging van ouders en kinderen per opvanglocatie(s) op deze

school:
- Bij de start van het 1ste projectjaar vul je de kwaliteitsmeting in als nulmeting. Wij laden de ingevulde pdf hier voor je op. Je kan er

altijd naar terugkijken.
- Op het einde van het 2de projectjaar vul je de kwaliteitsmeting in als eindmeting.
- Gelieve integer om te gaan met de resultaten uit de bevraging. Deel ze niet publiekelijk.

= Pagina 1: Kwaliteitsmeting (gevalideerd)
= Pagina 2: Resultaten bevragingen (ouders en kinderen) (nog niet gevalideerd)

Dit formulier kon ingediend worden tot en met 30/06,/2025

Dit formulier verwijderen

Documenten

— o



Nog vragen? Lukt het toch niet?

Mail dan met een concrete omschrijving van het probleem, eventueel je dossiernummer (als je al een dossier gestart hebt) +
screenshot van wat misloopt.

Stuur dit naar Kindaanzet@antwerpen.be. We helpen je zo snel mogelijk.

Bedankt!


mailto:Kindaanzet@antwerpen.be
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